CTY CP PAU TU & XAY DUNG XUANMAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN TU VAN THIET KE DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
XUAN MAI

Ha Néi, ngcay 22 thang 03 ncim 2022

~ QUYCHE LAMVIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

MUC TIEU CUA QUY CHE

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chii va diing phap luat.
- Tao diéu kién thuén l'cyi cho cong tac to chic va tién hanh Pai hoi déng ) dong dat
dugc cac yéu cau dé ra.

Doan Chu tichDai hoi dong c¢6 déng thudng nién ngay 22 thang 03 nam 2022 cia Cong
ty ¢6 phan Tu véan Thiét ké Xuan Mai Xuan Mai xin bdo céo Dai hdi dong c6 dong thong
qua Quy ché lam viéc tai Dai hdi nhu sau:

I. TRAT TU CUA DAl HOI

I. C6 dong/dai dién co dong khi vao phong bai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc
do Ban 10 chue Dai hoi quy dinh. Tuan thu viéc sap xép vi tri cua Ban t6 churc.

2. Khong noi chuyén riéng, khéng s dung dién thoai di dong trong Iic dién ra Pai hoi.
Tt ca cac may dién thoai di dong phai tit hodc dé ché do khong chuéng.

3. Céc ¢6 dong/dai dién ¢6 dong c6 trach nhiém tham du Dai hoi cd dong tu khi bat dau
Dai hoi cho dén khi két thuc Dai hoi. Trong truong hop ¢d dong/dai dién c6 dong vi bat ky
Iy do gi phai roi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hoi thi ¢6 dong/dai dien cb dong
do co trach nhiém lién hé voi Ban T chirc dé thong bao y klen bing van ban cia minh vé
nhing van dé sé duoc biéu quyét tai Dai ho1. Truong hop cd dong/dai dién ¢b dong roi
cude hop trude khi két thiuc Pai hoi ma khong thong béo véi Ban T chie thi ¢o dong do
coi nhy da dong y voi tit ca nhiing van dé s& duoc biéu quyét thong qua tai Dai hoi.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE TAI PAI HQI

I. Nguyén tic:

Céc van dé can biéu quyet trong chuong trinh nghi sy cua Dai ho1 déu phai duoc
théng qua b ang cach biéu quyet truc tlep tai Dai hoi. Moi co dong du hop duoc cap Phiéu
biéu quyét. trong do ghi tén c¢6 dong, s6 ¢ phan duoc quyén biéu quyét va co dong dau
treo ciia Cong ty ¢d phan Tu van Thiét ké Xuan Mai.

2. Cich biéu quyet

- Co dong biéu quyét (dong y, khéng dong y, y kién khdc) mot van dé bang cach biéu
quyét truc tiép tai Dai hdi.

- Khi biéu quyet thong qua 1,n<f)t van dé duoc Dai hoi ¢b dong dua ra, cac cd dong 6611g y
thong qua thi gio Thé biéu quyét 1én cao.
- Tuong tu, theo su hudng dan ctia Cha toa, cac cb déng khong dong ¥ hodc v kién khac s&
lan luot gio Thé bi€u quyeét.
- Sau khi hoan thanh vigc biéu quyet tirng noi dung xin y kién, Ban kiém phiéu c6 trach nhiém
kiém tra két qua ma co dong da biéu quyét.
3. Cach tinh két qua biéu quyet
3 ] M®di ¢d phan s hitu hoac dai dién s¢ hitu tng véi mot phiéu biéu quyét.

2. Quyét dinh cua bai hoi dong cd dong dugc thong qua tai cudc hop khi duoc 5§ cb dong
ddl dién it nhit 65% tdng sé phiéu biéu quyét cua tit ca c6 déng du hop hop 1é chip thuan.



3.3. DI v6i cac quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong lién quan dén viéc stra dbi va bd sung
Diéu 18, viée té chue lai hay giai thé doanh nghiép, dau tu hodc ban tai san ¢o gid tri béng hodc
16n hon 50% tong gié tri tai san dugc ghi nhdn trong béo cdo tai chinh gan nhat duoc kiém toan
cua Cong ty thi phai dugc sé cb déng dai dién it nhat 75% tdng sb phiéu biéu quyét cua tat ca
¢6 dong du hop chép than.
I1I. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
1. Nguyén tic

Co dong tham du Dai hoi phat bleu y kién thao luan tién hanh dang ky ndi dung _phat
biéu theo mau Phiéu ding ky phat biéu cua Ban t6 chiic hodc gio cao Thé Biéu quyét dé
nghi phat bi¢u va duge sy déng v ctia Chi toa. Mau dang ky phét biéu s& dwoc phat cho
timg ¢d dong khi dén du Dai hoi. C6 dong ndp Phiéu ding ky phat biéu tai Ban thu ky
Dai hoi trong qué trinh Dai hoi hodc trong giv nghi giai lao. bé dam bao trat ty cia Dai
hoi khi thao ludn. nhimg ¢d dong dang ky phat biéu theo Mau ding ky s& dugc uu tién phat
bidu trude sau d6 lan luot cac ¢ dong gio Thé Biéu quyét s& phat biéu theo su sap xép cua
Chu toa.
2. Cich thire phat biéu

Co dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm can trao
dm phu hop voi ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai hoéi da dugc thong qua. Chu toa s&
sap xép cho co dong phat biéu theo thu tu dang ky, dong thoi giai dap céc thac méic cta ¢d
dong. Chu toa bai hoi cd quyen nhic nhé hoge dé nghi ¢b dong tap trung vao ndi dung
trong tam can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét luong thao luén.

IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TOQA

1. Diéu khién Pai hoi theo ding noi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy che da duoc
Dai hoi thong qua. Chu toa lam vi¢e theo nguyeén tic tip trung dan chi va quyét dinh theo
da so.

2. Huéng dan Dai hoi thao luan, ldy klen biéu quvet cic van de nam trong ndi dung
chuong trinh nghi sur cua Pai hoi va céc van dé co lién quan trong sudt qué trinh Pai hoi.

3. Chu toa co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach
hop 1y. ¢6 trét tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong
muén cua da s ngum du hop.

4. Chu toa co quyén:

4.1. Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh khac.

4.2. Yéu cdu co quan c6 thAm quyén duy tri trét tu cude hop, truc Xuét nhimg nguoi khong tuén
thu quyén diéu hanh cta chu toa, cb y gay roi trat tu, ngan can tién trién binh thuong cua
cudc hop hodc khong tuén thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cude hop Pai hoi dong
cb dong.

5. Chu toa co quyér) hoan cudc hop Dai hoi dong co dong da co du s6 nguoi dang ky du
hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoac thay doi dia diém hop trong céac truong hop
sau:

5.1. Bia diém hop khong ¢ da chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop.

5.2. Nguoi du hop ¢6 hanh vi cin trg, gy roi trit tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap

Thoi gian hodn toi da khong quéa 3 ngay ké tir ngay cude hop du dinh khai mac.

6. Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong subt qua trinh Dai hoi.

V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hdi va nhimng van dé da dugc



cdc ¢ dong thong qua hodc con luu v tai Dai hoi.
2. Soun thao Bién ban hop Dai hdi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc théng qua tai
Dai hoi.
VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET
I. Xac dinh két qua biéu quyét cua cb déng vé cac van d& théng qua tai Pai hoi.
2. Té chic kiém phiéu biéu quyét, 1ap Bién ban kiém phiéu biéu quyét.
3. Nhanh chong théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét dé dua vao Bién ban va
Nghi quyét Dai hoi. Poc bién ban kiém phiéu trudc Dai hoi.
4. Kip thoi bao cédo véi Chu toa Dai hodi cac van dé phat sinh ngoai tham quyén giai quyét.
VIL. BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HOI PONG CO PONG

Tit ca céq nol glung tai Dai hoi ’cé dong phai du:(,yc Th}r ky Pai hoi ghi vao Bién ban
hop Dai hoi dong c6 dong. Nghi quyét hop Dai hoi dong cb6 dong phai dugc doc va thong
qua trudce khi bé mac Pai hoi.

O

Trén day la toan b Quy che lam vi¢c cua Dai hoi dong cb dong thudng nién ngay 22
thang 03 nam 2022 cia Cong ty ¢ phan Tu van Thiét ké Xuin Mai.

Kinh trinh Dai hoi xem xét thong qua.

TM. HOI DONG QUAN TRI




CONG TY CO PHAN TU VAN THIET KE XUAN MAI
Add: Ting 6- nha 29T2- L6 NO5 — KDT Bong Nam Tran Duy Hung — Cau Gidy - HN
Tel: (024) 6251 1373 Fax: (024) 62510720 Web: www.xmt.vin

Kinh thwa Quy cb dong,

HDPQT kinh trinh Dai hoi dong cb dong théng qua Bao céo tai chinh Cong ty cd
phan tu vén thiét ké Xuan Mai nam 2021 dugc kiém toan boi Cong ty TNHH dich vu tu
vén tai chinh ké toan va kiém toan Nam Viét (AASCN) — Chi nhanh Ha Noi theo dung céc
chudn muc ké toan Viét Nam véi chi tiéu co ban dudi day.

I. B4o cao tai chinh Céng ty CP tw vin thiét ké Xuin Mai:

Don v1 donc

[. Téne tai san . 122444.785.183
2. No phai tra 83.597.165.660
3. Vén chu s6 hitu | o | 38.847.619.523
Trong do:
- Vén gép cua chit s hitu . 23.815.600.000
- Thang du von c6 phan 3.363.120.000
- C6 phiéu quy ’ 0
- Quy khac thudc vén chi s hiru 7.159.279.829
- Loi nhuén sau thué chua phén ph01 4.509.619.694
4. Tdng doanh thu , 110234610501
fe= DTT vé bdn hang va cung cap dich vu + DT hoat déng tai chinh +
Thu nhdp khac) e e
5. Tdng chi phi 105.840.630.708

(=CP hoat dong kinh doanh + CP Tai chinh + CP Quan ly doanh
nghiép + CP Ban hang + Chi phi khdc) S

6. Lol nhuan tl‘UO’C thue - . N 44_1.393.“979.793

7. Loi nhuan sau thue - ~549*8473398

Kinh trinh Dai hoi ddng ¢b ddng xem xét.

Ha Néi, ngaylv?/thangg ndam 2022

/ CONG TY
CO PHAN

Bui Khac Son



Bl SO PHAN TU VAN THIET KE XUAN MAL
Add: Tang 6 nha 29T2- L6 NO5 — KDT Dong Nam Tran Duy Hung — Cau Gidy - HN
Tel: (024 623511373 Fax: (074)6"5 0720 Web: www.xmt.vin

R TR AT T L N A R S T S A O L A N N N v R

. AN PHAN PHOI LOT NHUAN NAM 2021
CCHITRA THU LAO HBQT, BKS NAM 2021

Kinh thua Quy vi ¢b dong,

Can cu:
- Diéu 1& T4 chirc va hoat ddng ciia Cong ty CP Tu vén thiét ké Xuan Mai;
- Nghi quyét Pai hoi déng cd dong thuong nién nam 2021;
- Két qua hoat déng san xuat kinh doanh nam 2021;
Hoi ddng quan tri Cong ty kinh trinh Dai h(}i' ddng c6 dong Phuong 4n phan

phoi loi nhuan nam 2021 va muc chi tra thu lao cho HPQT, BKS Cong ty nam 2021
nhur sau:

1. Loinhufn sau thué nim 2021: 3.498.473.398 dong

2. Trich lap cac quy:

- Quy khen thuong: 174.923.670 dong (5% loi nhuan sau thué)

- Quy phuc loi: 174.923.670 dong (5% loi nhuan sau thué)

3. Chi tra tha lao HPQT, BKS (khong chuyén trach):
Muc tra thu lao la: 120.000.000 dong (trich tir loi nhuan sau thué)
Mur¢ thuong la: 0 dong

4. Miic chi co tirc nam 2021: 10% béng tién mat.

S. Trich thuwéong BDH:

- Muec trich thuong: 0 dong ( 1% LN dat ké hoach va 30% LN vuot ké hoach)
Xin kinh trinh Dai hoi df)ﬂg ) dong xem x¢t.

Tran trong!/wq;/
Ha Ngi, ngayQZthang 3 nam 2022

XMT DAL HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN 2022



'Y CO PHAN TU VAN THIET KE XUAN MAI
Add: Tang 6- nha 29T2- 1.6 NOS - KDT Pong Nam Tran Duy Hung — Céau Gidy - HN
lcl (()"4) 67\l 137) ~ Fax: 0746231 0720_ .

SRR A TR S R R AR

__Web: www.xmt.vn

TRy

\

HOAC H SXKD NAM 2022

Kmh thua Quy ¢b don

Can cu:

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cia Qudc hoi nude Cong
hoa Xa hoir Cha nghia Viét Nam;

- Diéu 1& Té chirc va hoat déng ciia Cong ty CP tu vén thiét ké Xuan Mai;

- Néang luc hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty va tinh hinh thi truong nim
2021.

H6i dong quan tri Céng ty kinh trinh Pai hoi dong ¢6 déng K& hoach san xuét
kinh doanh nim 2022 theo cac chi tiéu chii yéu sau:

- Gid i tong san luong: 62.048 ty dong
Trong do Chi nhdnh Kién triic: 12,468 ty déng
- Doanh thu: 65,490 ty dong
Trong dé Chi nhénh Kién tric: 7,067 ty dong
- Loi nhuan truée thué: 4,055 ty d(‘“)ng
Trong dé Chi nhanh Kién triic: 1,359 tv dong
- Loi nhuan sau thué: 3,244 ty dong

- Murc chi ¢0 tuc: can ctr vao Két qua san xuat kinh doanh nam 2022, Hoi dong quan tri
s€ trinh phuong an chi tra ¢o tire tai Pai hgi dong c6 dong thudong nién nam 2023.
Kinh trinh Bai hoi dong ¢6 dong xem xét.

Tran trong!
T

XMT PAI HOI PONG CO BONG THUONG NIEN 2022



~ PHAN TU VAN THIET KE XUAN MAI
Add: Tang 6- nha 79T7 Lo NO5 — KDT Pong Nam Tran Duy Hung — Cau Gidy - HN

Tel (0”4) ()23] 1373 Fax: (024) 675]0770 Web: www.xmt.vn
O TRINH
JONG AN CHI TRA THU LAO HBQT

4N KIEM SOAT, BAN PIEU HANH NAM 2022

Kinh thua Quy c6 dong,

Can cu:
- Diéu 1& T4 chuc va hoat dong cia Cong ty CP Tu van thiét ké Xuan Mai;

Héi dong quén tri Cong ty kinh trinh Pai hdi dong c6 dong vé phwong an chi tra
tha lao va thuéng cho Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Ban diéu hanh nim 2022
nhuw sau:

1/. Muc thu lao cho HDQT va BKS nhu sau:

Thu lao cho Hot dong quan tri:

+ Chu tich : 5.000.000d/nguoi/thang x 1 x 12 = 60.000.000 dong
+ Pho chu tich: 4.000.000d/ngudi/thang x 1 x 12 = 48.000.000 dong
+ Uy vién : 3.000.000d/nguoi/thang x 1x 12 = 36.000.000 dong
Ban kiém soat:

+ Truong BKS : 3.000.000d/ngudi/thang x 1 x 12 = 36.000.000 dong

+ Uy vién (02 nguoi): 2.000.000d/ngudi/thang x 2 x 12

48.000.000 dong
2/. Mirc thuéng cho Ban Diéu hanh la:

+ 1% loi nhuan sau thué cho phan lgi nhuan nim trong ké hoach:

+30% loi nhuan sau thué cho phf?m loi nhuan vuot ké hoach.

Kinh trinh Pai héi dong c6 dong xem xét.

Tran tron %LM/

Ha Ngi, ngayoz,?,thangj nam 2022

Bui Khic Son

VAT DAT LIAT DYANTC A DANTC TLIT TESNTC NTENT AN



HITY CO PHAN TU VAN THIET KE XUAN MAL
Add: Tang 6, nha 29T2. 16 NO5. khu DTDN Tran Duy Hung, Trung Hoa, Cau Gidy, Ha Noi
Tel: (024) 62511373 Fax: (074) 6”5107"0 Web: www.xmt.vn

LUA CHON CONG TY KIEM TOAN

Kinh thwa Quy c6 déng,

Dé thue hién viéc kiém toan cac Bao céo tai chinh nim 2022 ciia Cong ty CP Tu van
Thiét ké Xuan Mai theo quy dinh cia Phap luét va Diéu 1& T chie va hoat dong cua Cong
ty, HDQT Céng ty kinh trinh Dai hdi dong c6 dong vé viéc lua chon cong ty kiém toan doc
lap dé thuc hién kiém toan va soat xét cac Béo cdo tai chinh nam 2022 ciia Cong ty, cu thé
nhu sau:

1/. Danh sach Cong ty kiém tozn lya chon

HDQT xin dé xuat 05 Cong ty kiém toan c6 uy tin. duoc phép hoat dong tai Viét
Nam. dugc Uy ban Chung khoan Nha nudc chap thuén thue hién kiém toan cho cac cong ty
dai chung. dua vao danh sach chon cung cap dich vu kiém toan va soat xét cac Bao cao tai
chinh trong nam 2021cua Céng ty nhu sau:

- Cong ty TNHH Dich vy tu vén tai chinh ké toan va kiém toan Nam Viét (AASCN):

- Cong ty TNHH Kiém todn ASC (ASC);

- Cong ty TNHH kiém toan va tham dinh gia Viét Nam (AVA);

- Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam (DELOITTE);

- Cong ty TNHH Kiém toan va dinh gia Viét Nam (VAE).

2/. Pé xuit ciia Hoi dong quan tri

HPQT Céng ty kinh trinh Dai h¢i dong ¢ dong ty quyén cho HDQT quyét dinh lua
chon 01 trong 05 cong ty kiém toan doc 1ap néu trén dé kiém toan cac bao cdo tai chinh trong
nam 2022 cua Cong ty, dam bao chat lugng, hiéu qua véi chi phi hop ly va theo dung quy dinh
cua phap luat.

Kinh trinh Pai hoi dong ¢d dong xem xét.

Tran trong!

Ha Néi, noc‘zy.QthdngSnam 2022

Bui Khic Son

XMT PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2022



